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1.

ROZDZIAL | - INFORMACJA DLA WYKONAWCOW

INFORMACJE WSTEPNE
1.1. Zamawiajgcym w niniejszym postepowaniu jest:
Enea Centrum Sp. z o0.0.
z siedziba w Poznaniu, adres: 60-201 Poznari, ulica Gérecka 1, wpisana do rejestru
przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznari -
Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego,
pod numerem KRS 0000477231, NIP: 777-000-28-43; REGON: 630770227, o kapitale
zakfadowym 3.929.000,00 zt

1.2. Adres do korespondencji, sktadania ofert i kontaktu z Zamawiajacym:
Enea Centrum Sp. z 0.0.
z siedzibag w Poznaniu, adres: 60-201 Poznan, ulica Gérecka 1, wpisana do rejestru
przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznari -
Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, Vill Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego,
pod numerem KRS 0000477231, NIP: 777-000-28-43; REGON: 630770227, o kapitale
zaktadowym 3.929.000,00 z!

1.3. Numer postepowania:

Postepowanie, ktdrego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem;
1400/DW00/ZR/KZ/2017/0000126090

Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym powinni powolywac sie na ten znak.

1.4. Wydawanie Warunkéw Zaméwienia:

Oferte w niniejszym postepowaniu moze ztozy¢ Wykonawca, ktéry pobierze od Zamawiajgcego Warunki
Zamowienia, ktore Zamawiajacy udostepnia na swojej stronie internetowe;j
http://www.enea.pl/bip/zamowienia/platforma-zakupowa.

Zmiany Warunkéw Zaméwienia, odpowiedzi na pytania oraz wszelkie inne informacje
o postepowaniu dostepne beda jedynie na stronie hitp://www.enea.pl/bip/zamowienia/platforma-

zakupowa,

1.5. Zamawiajgcy informuje, Ze postepowanie jest niejawne i nie zamierza zwolywa¢ zebrania

Wykonawcow.

1.6. Otwarcie ofert jest niejawne.
1.7. W niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja srodki odwotawcze.

1.8. Zlozenie oferty jest rownoznaczne z akceptacjg Warunkéw Zamoéwienia.

1.9. Do postepowania nie znajdujg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych (ij. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zmianami).

1.10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z uczestnictwem w niniejszym postepowaniu, w tym takze

z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

1.11. Zadne materiaty dotyczace postepowania, dostarczone przez Wykonawcow, nie podlegajg zwrotowi.

1.12. Wykonawca moze zwréci¢ sie pisemnie do Zamawiajgcego © wyjasnienie treéci Warunkow

Zamowienia, w tym moze zglosié propozycje modyfikacji projektu Umowy stanowigcego
Zalacznik nr 9 do Warunkéw Zamoéwienia. W tym celu Zamawiajgcy zaleca wykorzystanie Arkusza
z pytaniami Wykonawcy (Zalacznik nr 5 do Warunkéw Zaméwienia). Zamawiajgcy udzieli
niezwiocznie odpowiedzi na zgloszone pytania, bez ujawniania ich zrédel. Wyjasnienia zostang
udostepnione na stronie internetowej hitp://www.enea.pl/bip/zamowienia/platforma-zakupowa, przy
czym Zamawiajgcy nie jest zwigzany wnioskami Wykonawcow. Zamawiajacy zaleca, aby pytania
Wykonawcy zostaly przekazane w formie podpisanego skanu dokumentu w terminie do dnia
28.12.2017 r. do godz. 14.00 na adres e-mail: angelika.matuszak@enea.pl. Zamawiajgcy jednoczesnie
oczekuje, aby dokument z pytaniami zostat przekazany réwniez w formie edytowalnej. Dopuszcza sie
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przekazanie pytafh w formie e-mail bez zatgczonego podpisanego skanu. Jezeli pytania wplyng po
terminie Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

1.13. Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem ferminu skiadania ofert, zmodyfikowaé tres¢
Warunkéw Zamoéwienia w tym zmieni¢ termin skiadania ofert. Dokonana w ten spos6b modyfikacja
Warunkéw Zamoéwienia bedzie wigzaca dla wszystkich Wykonawcéw od momentu opublikowania
modyfikacji na stronie http://www.enea.pl/bip/zamowienia/platforma-zakupowa.

1.14. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim w zwigzku z tym wszelkie o$wiadczenia,
zawiadomienia, zapytania do tresci Warunkéw Zamoéwienia, oferty itp. muszg by¢ skiadane w jezyku
polskim. Zawarte w ofercie dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym, muszg byé¢ ztoZzone wraz
z tlumaczeniami na jezyk polski. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia ttumaczenia
zwyktego. W przypadku watpliwosci Zamawiajgcy moze zazgdaé uzupelnienia oferty o ttumaczenie
sporzadzone przez tlumacza przysiegtego.

1.15. W postepowaniu obowigzuje zasada pisemno$ci. Oznacza to, z zastrzezeniem wyraznych, odmiennych
postanowien Warunkéw Zamodwienia, ze Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje w oryginale, z zachowaniem formy pisemnej. OSwiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje przekazane drogg elektroniczng uwaza sie za ztozone w wyznaczonym
terminie, jezeli ich tres$¢ dotarta do adresata przed uplywem terminu i zostata niezwlocznie potwierdzona
z zachowaniem formy pisemnej, o ktérej mowa w zdaniu powyzej. Postanowienia zawartego w zdaniu
poprzednim nie stosuje sie do ofert, ktére zawsze muszg wplyngé do Zamawiajgcego w oryginale z
zachowaniem formy pisemnej przed uptywem terminu skiadania ofert.

1.16. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza niniejsze postepowanie w sposéb zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcoéw. Czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem niniejszego postepowania wykonuja osoby zapewniajgce
bezstronnos¢ i obiektywizm.

1.17. Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

Pani

Angelika Matuszak

Enea Centrum Sp. z 0.0.

Biuro Udzielania Zamoéwien

tel. 061 / 884 35 24; tel. kom + 48/ 695 656 304; e-mail: angelika.matuszak@enea.pl
ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, w godzinach 8.00 — 15.00.

oraz

Beata Wéjkiewicz

Enea Centrum Sp. z 0.0.

Biuro Udzielania Zamowienh

tel. 061 7 884 54 26; tel. kom + 48/ 693 790 382; e-mail: beata.wojkiewicz@enea.pl
ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, w godzinach 8.00 — 15.00

2, TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest zgodnie z wewnetrznymi regulacjami
obowigzujgcymi u Zamawiajgcego.
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamoéwienia jest:
Doradztwo w zakresie archiwizacji i digitalizacji dokumentow

Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w Rozdziale Il Warunkéw Zamowienia
.Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia”.

3.2. Wykonawca moze zlozyé tylko jedna oferte.
3.3. Nie dopuszcza sie skfadania ofert czesciowych.
3.4. Nie dopuszcza sie skladania ofert wariantowych.

3.5. Nie dopuszcza sie skladania ofert réwnowaznych. Ziozona oferta musi doktadnie odpowiadaé
Szczegotowemu Opisowi Przedmiotu Zaméwienia zawartemu w Rozdziale Il Warunkéw Zaméwienia i
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zosta¢ przedstawiona zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Warunkow
Zamawienia.

3.6. Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie przez Wykonawce wykonania czesci lub calosci zamowienia
Podwykonawcom.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

4.1.  Wykonawca wykona przedmiot zaméwienia w terminie: od dnia zawarcia Umowy do dnia 31.03.2018

r.

4.2. Terminy realizacji poszczegblnych czynnosci bedg kazdorazowo okreslane przez Zamawiajgcego w
odrebnych zleceniach.

5. WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE
5.1.  Wykonawcy ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia musza;

a)

b)
c)
d)

posiada¢ uprawnienia niezbedne do wykonania okresionych prac lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa powszechnie obowigzujgcego naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnier;

znajdowac sig w sytuacji ekonomiczne;j i finansowej umozliwiajacej wykonanie Zamoéwienia;
nie podlegaé wykluczeniu z postepowania o udzielenie Zamoéwienia,
wykaza¢ sie realizacjg przynajmniej 1 Projektu Podobnego.

Zamawiajgcy przez Projekt Podobny rozumie zadanie spelniajgce facznie wszystkie ponizsze
przestanki:

i. doradztwo w zakresie archiwizacji i digitalizacji dokumentéw realizowane w okresie od
grudzien 2014 r. do grudzien 2017r., a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy,
to w tym okresie.

i. doradztwo w zakresie archiwizacji i digitalizacji dokumentéw zakoniczone w okresie
wskazanym w pkt i. powyzej,

ii. doradztwo w zakresie archiwizacji i digitalizacji dokumentéw odpowiadajace swoim
zakresem Przedmiotowi Zamoéwienia i realizowane bylo dla Spétek Skarbu Paristwa,

iv.  doradztwo w zakresie archiwizacji i digitalizacji dokumentéw, za ktére, Wykonawca
otrzymat wynagrodzenie o warto$ci minimum 30.000,00 z! netto,

v.  doradztwo w zakresie archiwizacji i digitalizacji dokumentéw potwierdzone dokumentami
poswiadczajgcymi nalezyte wykonanie ustug (referencje i inne dokumenty
potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug, powinny byé oznaczone w taki sposéb aby nie
bylo watpliwosci ktérych ustug wykazanych przez Wykonawce dotycza).

5.2. Wykonawca musi wykaza¢ spelnianie ww. warunkéw nie pozniej niz na dzien skiadania ofert na
podstawie przediozonych oswiadczen i dokumentéw o ktérych mowa w pkt 6.1. — 6.3,

5.3. Zamawiajgcy dokona oceny spethiania ww. warunkéw w oparciu o informacje zawarte w dokumentach
dostarczonych wraz z oferta.

6. WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA

6.1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy zada przedstawienia
nastepujgcych oswiadczen i dokumentow:

a)

b)

¢

d)

wypetniony i podpisany formularz oferty obejmujgcy oswiadczenie o zaakceptowaniu Warunkow
Zaméwienia (Zatacznik nr 1 do Warunkéw Zaméwienia),

podpisane o$wiadczenie Wykonawcy o spetieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatacznik
nr 2 do Warunkéw Zaméwienia),

podpisane upowaznienie do podpisania oferty i zatgcznikoéw do niej, o ile nie wynika ono z innych
dokumentdw zataczonych przez Wykonawce (Zatacznik nr 3 do Warunkéw Zaméwienia),

podpisane o$wiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnosci (Zalacznik nr 4 do Warunkéw
Zamowienia),
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6.2.

6.3.

6.4.

e) wykaz doswiadczenia Wykonawcy w realizacji Projektéw Podobnych (Zalacznik nr 6 do
Warunkéw Zaméwienia) wraz z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustug,

f) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centralngj
Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert w tym postepowaniu:

e w przypadku zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej - Zamawiajgcy dopuszcza przedstawienie wydruku ze strony internetowej
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej
(www.firma.gov.pl);

e w przypadku odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego, Zamawiajgcy dopuszcza
przedstawienie wydruku pobranego ze strony internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
(https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu),

g) dokument ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zZwigzanej z przedmiotem zaméwienia z sumg ubezpieczenia nie mniejsza niz 100 000,00 z!
(stownie: sto tysiecy ztotych 00/100) na zdarzenie objete umowg ubezpieczenia oraz kolejne
umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej wazne przez czas trwania umowy zawieranej
na skutek przeprowadzenia niniejszego postepowania lub zobowigzanie Wykonawcy, ze w
przypadku wyboru jego oferty, w terminie 7 dni roboczych od zawarcia Umowy, zostanie
Zamawiajgcemu przedtozona kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie przez Wykonawce
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci, zwigzanej z
przedmiotem zaméwienia, z sumg ubezpieczenia co najmniej w wysokosci wskazanej powyzej
wraz z zobowigzaniem sie Wpykonawcy do utrzymywania umowy ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej przez okres realizacji Umowy oraz przedstawienia w okresie
obowigzywania Umowy kopii kolejnych oplaconych dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie
przez Wykonawce ubezpieczenia obejmujgcego przedmiot Umowy, przed zakoriczeniem terminu
obowigzywania poprzedniego ubezpieczenia. (Zatacznik nr 7 do Warunkow Zamoéwienia),

h) o$wiadczenie o uczestnictwie w grupie kapitatowej - w przypadku ziozenia oferty przez spétke z
grupy kapitatowe;j,

iy do oferty nalezy réwniez zalgczy¢ zabezpieczony przed zniszczeniem nosnik elektroniczny
zawierajgcy peing tres¢ sktadanej oferty (wraz z zatgcznikami, parafkami, pieczatkami, podpisami,
etc.) w formie elektronicznej tj. pdf. W przypadku jakichkolwiek rozbieznosci miedzy trescia
poszczegdlnych egzemplarzy (wersji elektronicznej i formy pisemnej), za rozstrzygajgcg bedzie
uznana tresc¢ oryginatu w formie pisemne;.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt 6.1 lit. g) Warunkéw Zamaowienia - sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w kiérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce
odpowiednio, Ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci — dokument winien byé wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert,

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.2, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym oSwiadczenie ziozone przed notariuszem, witasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego - odpowiednim dla miejsca
zamieszkania osoby albo kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 6.1. — 6.3. moga byé przedstawione w formie oryginatu lub
kserokopii. W przypadku, gdy Wykonawca, jako zalacznik do oferty, dotacza kopie jakiegos
dokumentu, musi byé¢ ona poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce.
Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatlem nalezy dokonaé poprzez umieszczenie na kopii kazdej
zapisanej strony dokumentu czytelnego zapisu: ,,za zgodno$é z oryginatem” (lub innego - o
tozsamym znaczeniu) wraz z datg i czytelnym podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku potrzeby dotaczenia pelnomocnictwa udzielonego przez Wykonawce,
Zamawiajacy wymaga, aby zostalo ono zlozone w wersji oryginalnej lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza. Jezeli umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie
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wynika z odpisu z wlasciwego rejestru lub CEIDG - nalezy wykaza¢ dokumentami ciag
umocowania do tej reprezentaciji.

6.5. Jezeli termin skladania ofert ulegnie przesunieciu, wowczas winny zosta¢ uaktualnione dokumenty, ktore

do nowego terminu utracg waznos¢.

7. WADIUM
W niniejszym postepowaniu wadium nie jest wymagane.

8. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

8.1.

8.2.
8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Oferta musi zawiera¢ wszystkie dokumenty wymienione w pkt 6.1. — 6.3. Warunkéw Zaméwienia.
Zamawiajgcy wymaga ztozenia dokumentéw okreslonych w pkt. 6.1. lit. a), b), c), d), e), g) zgodnie
z zatgczonymi wzorami dokumentéw.

Zaleca sie, aby wszystkie dokumenty skiadajace sie na oferte byly polaczone (spiete).

Oferta oraz wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne w ramach
Enea Centrum Sp. z 0.0.; nie s3 natomiast dostepne publicznie, chyba ze obowigzek taki wynika z
przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego.

Oferta wraz z zatgcznikami i wszystkimi dokumentami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane i podpisane. Nie dopuszcza sie zadnych
poprawek w tresci oferty. Jakiekolwiek poprawki, niezaleznie od sposobu ich potwierdzenia
(parafowania), spowodujg wezwanie do uzupeinienia oferty w zakresie ziozenia prawidtowo
przygotowanych dokumentow.

Oferta musi by¢ ztozona w opakowaniu uniemozliwiajgcym odczytanie jej zawartosci bez usuniecia tego
opakowania. Opakowanie musi by¢ zaadresowane na Zamawiajgcego, by¢ opatrzone informacjg o
nadawcy (firma/nazwa lub imie i nazwisko Wykonawcy, jego adres), adresacie (adres Zamawiajgcego,
imie i nazwisko osoby wyznaczonej do kontaktéw w przedmiotowym postepowaniu) oraz zawieraé zapis:

Oferta w postepowaniu o udzielenia zaméwienia na:

Doradztwo w zakresie archiwizaciji i digitalizacji dokumentow
1400/DW00/ZR/KZ/2017/0000126090

Nie otwiera¢ przed 09.01.2018 r. godz. 10.00

8.7. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofaé ztozong przez siebie oferte przed terminem skiadania

ofert:

a) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca skiada pisemne oswiadczenie, ze oferte swag wycofuje,
w zamknietej kopercie oznaczonej zgodnie z pkt 8.6. z dopiskiem ,Wycofanie”,

b) w przypadku zmiany oferty, Wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, iz oferte swg zmienia,
okreslajgc zakres i rodzaj tych zmian, a jesli oSwiadczenie o zmianie pocigga za sobg konieczno$é
wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw — Wykonawca dokumenty te zatgcza do
o$wiadczenia. Powyzsze oSwiadczenie i ewentualne dokumenty nalezy umie$ci¢ w zamknigtej
kopercie, oznaczonej zgodnie z pkt 8.6. z dopiskiem ,Zmiany”.

8.8. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty, ani wycofac jej po uptywie terminu do sktadania ofert.

9. OFERTY WSPOLNE

9.1. Nie dopuszcza sie skiadania ofert wspélnych. Nie dotyczy to przedsiebiorcéw prowadzacych dziatalno$¢

gospodarczg zarejestrowanych w CEIDG w formie spoétek cywilnych, ktére traktowane sg przez
Zamawiajacego jako jeden podmiot.

10. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY
10.1. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i wydatki jakie Wykonawca poniesie w

celu wykonaniu przedmiotu zamoéwienia, w szczegdlnosci koszty takie jak przejazdy stuzbowe,
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zakwaterowanie, koszty przygotowania i wydruku materiatéw, w tym Produktéw Prac, wynagrodzenia
wiasnych pracownikow, wspotpracownikéw lub doradcow.

10.2. Cena powinna byé skonstruowana w sposéb podany w formularzu oferty. Podana cena jest
obowigzujgca w catym okresie waznosci oferty i w trakcie realizacji Umowy Ramowej zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia.

10.3. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich.
10.4. Rozliczenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie prowadzone w walucie zioty polski.

11. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

11.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego wskazanej w pkt 1.2. Warunkdéw Zamowienia,
w kancelarii Zamawiajgcego (pok. nr 424), w terminie do 09.01.2018 r. do godz. 10.00

11.2. Za termin zfozenia oferty uwaza sie termin jej wptywu do siedziby Zamawiajgcego.
11.4. Oferty zlozone po terminie zostang zwrécone Wykonawcom bez otwierania.

12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
12.1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skfadania ofert.

12.2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 120 dni od uplywu terminu skiadania ofert.
12.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zwigzania oferta.

13. KRYTERIA OCENY OFERT
13.1. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie ponizszych kryteriéw oceny ofert:

Lp. | Kryterium Waga kryterium
1. LACZNA CENA NETTO OFERTY 100 %

Kryterium zostanie obliczone wg wzoru:

taczna cena netto z najnizsza cena

x 100 pkt
Laczna cena netto oferty badanej

13.3. Za oferte najkorzystniejsza bedzie uznana oferta, ktéra uzyska najwickszg tgczng ilos¢ punktow w ww.
kryterium.

13.4. Komisja Przetargowa oceni Oferty sumujac punkty uzyskane z poszczegoéinych kryteriow.

14. OTWARCIE OFERT | PRZEBIEG POSTEPOWANIA

14.1. Po otwarciu ofert, Zamawiajgcy dokona badania ofert, w celu stwierdzenia, czy Wykonawcy nie zostajg
wykluczeni oraz czy oferty nie podlegajg odrzuceniu. Nieodrzucone oferty Wykonawcéw, zostang
poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert, okreslonymi w Warunkach Zamoéwienia.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ poprawy oczywistego bledu rachunkowego lub pisarskiego w tresci
oferty. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o zmianie dokonanej w zioZzonej przez niego ofercie.

14.2. Jezeli oferta bedzie zawierac razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy
moze zwrbcic sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementow
oferty majacych wplyw na wysokosc¢ ceny.

14.3. W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy wzywa Wykonawcédw do:
a) zilozenia wyjasnien dotyczgcych ziozonych przez nich ofert lub,
b) do uzupetnienia brakujgcych dokumentéw lub o$wiadczen lub,

c) poprawienia blednych dokumentéw lub oSwiadczen bedgcych elementem lub zalgcznikiem do
oferty,
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w terminie wskazanym przez Zamawiajacego. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przeprowadzenia
konsultacji z Wykonawcami w celu wyjas$nienia kwestii zwigzanych z wezwaniami do uzupetnienia lub
weryfikacji bledow.

14.4. Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie negocjacji indywidualnych (tj. odrebnych z kazdym
Wykonawcg) lub jednoczesnych (tj. przy udziale wszystkich zaproszonych do negocjacji
Wykonawcow).

14.5. Zamawiajgcy przeprowadzi negocjacje warunkéw cenowych ze wszystkimi Wykonawcami ktérych oferty
nie zostaly odrzucone. Ustalenia zawarte w protokole z negocjacji sg wigzace dla Wykonawcow.
Jednocze$nie Zamawiajgcy zastrzega, ze przeprowadzenie negocjacji nie jest réwnoznaczne z
wyborem najkorzystniejszej oferty Wykonawcy ani z przyjeciem oferty ztozonej przez Wykonawce.

Negocjacjom nie podlegaja: wielko§¢ i zakres przedmiotu Zamoéwienia oraz
termin realizacji Zaméwienia.

14.6. Tres¢ Umowy, ktérej projekt stanowi Zatacznik nr 8 do Warunkéw Zaméwienia_obowiazujacych
w_dniu terminu skiadania ofert nie podlega negocjaciom. Tre§¢ Umowy moze ulec zmianie
jedynie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za ktére uznaje sie wprowadzenie zapis6w
techniczno — organizacyjnych zapewniajacych sprawne wykonywanie Umowy. PowyZsze nie
dotyczy postanowiert Umowy, w ktérych pozostawiono miejsce do uzupetnienia. Jednocze$nie
Zamawiajacy przypomina o mozliwosci skladania propozycji modyfikacji projektu _Umowy
Ramowej zgodnie z pkt. 1.12. Warunkéw Zamoéwienia.

14.7. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

14.8. Zamawiajgcy nie przeprowadzi aukgcji elektronicznej w toku postepowania po ztozeniu ofert przez
Wykonawcow.

14.9. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajagcy zawiadamia Wykonawcoéw, ktorzy
ztozyli oferty, o wyniku postepowania.

15. WYKLUCZENIE WYKONAWCY

15.1. Wykonawca podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu w nastepujacych przypadkach:

a) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania Ofert wyrzadzit stwierdzong
prawomocnym orzeczeniem sgdu szkode Zamawiajgcemu w zwigzku z realizacjg zamdwienia;

b) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania Ofert wyrzadzit szkode Zamawiajgcemu
nie wykonujgc zamoéwienia lub wykonujgc je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie
naprawiona do dnia wszczecia postepowania, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
jest nastepstwem okoliczno$ci, za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci;

c) w ciagu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania Ofert wypowiedziat Zamawiajgcemu
umowe w sprawie zamowienia z przyczyn innych niz wina Zamawiajgcego lub sita wyzsza;

d) wciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert odméwit zawarcia umowy w sprawie
zamowienia po wyborze jego oferty przez Zamawiajgcego

e) otwarto w stosunku do niego likwidacje, lub ogtoszono jego upadiosé, z wyjatkiem Wykonawcy,
ktory po ogtoszeniu upadiosci zawart ukiad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego;

f)  wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem danego postepowania lub
postugiwat sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczgcymi w dokonywaniu tych
czynnosci, chyba ze udziat tego Wykonawcy w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurenciji;

g) ziozyt nieprawdziwe informacje majgce lub moggace mie¢ wplyw na wynik prowadzonego
postepowania;

h) nie przediuzyt terminu zwigzania ofertg zgodnie z wezwaniem Zamawiajgcego;
i)  nie wykazat spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
j)  nie wnidst wadium w wymaganym terminie

15.2. Oferta Wykonawcy, ktéry zostat wykluczony z postepowania jest uznawana za odrzucong i nie podlega
badaniu i ocenie.
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156.3. Wykonawce wykluczonego z postepowania Zamawiajgcy niezwiocznie poinformuje o wykluczeniu wraz
z podaniem uzasadnienia.

15.4. O udzielenie zamdwienia ubiega¢ sie mogg Wykonawcy, ktoérzy ztoza nie podlegajaca odrzuceniu oferte.
15.5. Wykonawcy nie przystuguja zadne $rodki odwolawcze na rozstrzygniecie postepowania.

16. ODRZUCENIE OFERTY
16.1. Oferta podlega odrzuceniu w przypadkach, gdy:

a) jej tresé nie odpowiada wymaganiom okreslonym w Warunkach Zaméwienia, pomimo wezwania
Wykonawcy do uzupetnienia oferty lub poprawienia bteddw w ofercie w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie - jesli wezwanie do uzupelnienia zawierato informacje o rygorze
odrzucenia oferty;

b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisbw © zwalczaniu
nieuczciwej konkurencii;

c) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu lub niezaproszonego
do skiadania oferty;

d) jej tres¢ narusza przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego;
e) zostata zlozona po terminie skiadania ofert.

16.2. Wykonawce, ktérego oferta ostata odrzucona w postepowaniu Zamawiajgcy niezwtocznie informuje
wraz z podaniem uzasadnienia.

16.3. Oferta odrzucona nie jest rozpatrywana.

17. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
17.1. Postepowanie uniewaznia sie w przypadku gdy:
a) nie ztozono zadnej oferty niepodiegajgcej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty pomimo przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami, przewyzsza
kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na finansowanie Zaméwienia;

¢) Kierownik Zamawiajgcego nie zatwierdzit przedstawionej mu rekomendacji wyboru
najkorzystniejszej oferty;

d) wystgpily inne istotne okolicznosci powodujace, ze prowadzenie postepowania lub realizacja
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

e) wystapily inne uzasadnione przyczyny.
17.2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.
17.3. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcdw o uniewaznieniu postepowania.

17.4. Wykonawca akceptuje fakt, iz uniewaznienie postepowania nie daje mu podstaw do jakichkolwiek
roszczen w stosunku do Zamawiajgcego, w szczegdlnosci zas roszczen o zawarcie umowy lub
odszkodowawczych.

18. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
18.1. Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy nie jest wymagane.

19. ZAWARCIE UMOWY

19.1. Z Wykonawcg, kidrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostang zawarta Umowa w formie
pisemnej, w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Strony mogg zawrze¢ umowe po uplywie
terminu zwigzania oferty, o ile wyraza na to zgode. Projekt Umowy stanowi Zatacznik nr 8 do Warunkéw
Zamodwienia.

19.2. Jezeli okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie uchylat sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia lub przedstawit nieprawdziwe dane, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
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ROZDZIAL Il - SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga doradcza, w ramach ktérej prowadzone beda dziatania w zakresie:

1. przygotowaniu i uzgodnieniu szczegdlowego opisu Przedmiotu Zaméwienia (archiwizacja, niszczenie,
przechowywanie, digitalizacja i procesowanie dokumentéw) wraz z Warunkami Zamoéwienia (w tym
zalaczniki),

ustaleniu kompetenciji Wykonawcoéw, niezbednych w celu prawidlowe;j realizacji zamowienia,
wsparcie w przygotowaniach odpowiedzi na pytania sktadane przez Wykonawcow,

wsparcie przy potencjalnych spotkaniach z Wykonawcami (wizje lokalne),

wsparcie przy merytorycznej ocenie ziozonych ofert,

przygotowanie i uzgodnienie projektu umowy w zakresie archiwizacji i digitalizacji dokumentow,

N o ooaswN

przygotowanie normatywdw archiwalnych (Instrukcja Archiwalna, Wykaz Akt), zwane dalej Przedmiotem
Umowy.
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Rozdziat lll - WYKAZ ZAL ACZNIKOW

1)
2)

3)
4)
o)

6)

7)

8)

ZAFACZNIK NR 1 - FORMULARZ OFERTY.

ZAtACZNIK NR 2 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU.

ZAtACZNIK NR 3 - UPOWAZNIENIE UDZIELONE PRZEZ WYKONAWCE,
ZALACZNIK NR 4 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI.
ZALACZNIK NR 5 — ARKUSZ Z PYTANIAMI WYKONAWCY.

ZALACZNIK NR 6 — WYKAZ WYKONYWANYCH PRZEZ WYKONAWCE PROJEKTOW
PODOBNYCH.

ZAYACZNIK NR 7 - ZOBOWIAZANIE WYKONAWCY DO ZAWARCIA UMOWY
UBEZPIECZENIA.

ZAYACZNIK NR 8 — PROJEKT UMOWY.
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ZALACZNIK NR 1 - FORMULARZ OFERTY

(piecze¢ wykonawcy)

Oferta w postepowaniu

Ja, nizej podpisany (My nizej podpisani):

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

Skiladam(y) oferte na wykonanie zamoéwienia, ktérego przedmiotem jest:

Doradztwo w zakresie archiwizacji i digitalizacji dokumentéw

1. Oferujemy wykonanie zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia:

LACZNA CENA OFERTY:
CENANETTO: et zt

w tym:
stawka netto za 1 roboczo-godzine Swiadczenia ustugi doradztwa w zakresie archiwizagji i digitalizacji

dokumentow!: ..................... Zt (Stowni€: ....c.coveeericerieis zh)

2. Wykonam(y) przedmiot zaméwienia w terminie: od dnia zawarcia Umowy do dnia 31.03.2018 r.

3. Oswiadczam(y), ze:
a) jestem(Smy) zwigzany(i) niniejszg Ofertg przez okres 120 dni od uplywu terminu skiadania ofert,

b) zamodwienie wykonam(y):
[l samodzielnie / [] z udziatem podwykonawcoéw

Czesci zamowienia, kidre zostang zrealizowane przy udziale podwykonawcow:

Lp. Nazwa podwykonawcy Czesci zamowienia

1.
2.

Jednoczes$nie o$wiadczam(y), iz za dziatania i zaniechania wyzej wymienionych podwykonawcow

1 Zamawiajacy zaklada realizacje Przedmiotu Zamdwienia przez 252 godziny
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ponosze(simy) petng odpowiedzialnos¢ w stosunku do Zamawiajgcego jak za swoje wlasne.

¢) otrzymatem(lismy) wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty,
d) wyrazamy zgode na wprowadzenie skanu naszej oferty do platformy zakupowej Zamawiajgcego,

e) akceptuje(emy) tre§¢ Warunkéw Zamoéwienia i w razie wybrania mojej (naszej) oferty
zobowigzuje(emy) sie do podpisania Umowy, zgodnej z projektem stanowigcym zatgcznik nr 9 do
Warunkéw Zamoéwienia,

f) wszelkie informacje zawarte w formularzu oferty wraz z zalgcznikami sg zgodne ze stanem
faktycznym,
g) nie zalegam(my) z optacaniem podatkéw i opiat,
h) nie zalegam(my) z optacaniem skiadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne,

i) jestedmy podmiotem, w ktérym Skarb Panstwa posiada bezposrednio lub posrednio udziaty
[dodatkowa informacja do celéw statystycznych]:

[ tak 7 [] nie

j) osobg uprawniong do udzielania wyjasnierh Zamawiajgcemu w imieniu Wykonawcy jest:

Pan(i) .........ccooee i, Jtel o email

miejscowosé i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 2 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIAtU

W POSTEPOWANIU

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

(pieczeé Wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu

Niniejszym oswiadczam(y), ze reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot:

1.

Posiada uprawnienia niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z odpowiednimi
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, jezeli nakladajg one obowigzek posiadania takich
uprawnien.

Posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjalem technicznym i personelem
zdolnym do wykonania zamdwienia.

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia.

Nie posiada powigzan z Zamawiajgcym, ktére prowadzg lub mogtyby prowadzi¢ do braku Niezaleznosci
lub Konfliktu Intereséw w zwigzku z realizacjg przez reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot
przedmiotu zamoéwienia.

Nie podlega wykluczeniu z postepowania.

|

miejscowosé i data Piecze¢ imienna 1 podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 3 - UPOWAZNIENIE UDZIELONE PRZEZ WYKONAWCE

Upowaznienie

| (piecze¢ Wykonawcy)

Upowaznienie udzielone przez Wykonawce do podpisania oferty i zalacznikéw oraz skiadania
i przyjmowania innych oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu

vy, imieniu

upowazniam Pana/Panig ... et e e aeeas urodzonego/g

dnia ... s W e e, legitymiujgeego sie dowodem

osobistym NUMEE ettt e e e e e seria: PESEL:
.. do:

a) podpisania oferty,

b) podpisania wszystkich zatgcznikéw do Warunkdéw Zamoéwienia stanowigcych integraing czesé oferty,

c) skiadania iprzyjmowania innych oswiadczeri woli w imieniu Wykonawcy w przedmiotowym
postepowaniu.

miejscowosé i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 4 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

(piecze¢ Wykonawcy)

Os$wiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnosci

Niniejszym os$wiadczam(-y) ze, zobowigzuje (-emy) sie wszelkie informacje handlowe, przekazane lub
udostepnione przez Enea Centrum Sp. z 0.0. w ramach prowadzonego postgpowania o udzielenie
zamowienia, wykorzystywaé¢ jedynie do celow uczestniczenia w niniejszym postepowaniu, nie udostepnia¢
osobom trzecim, nie publikowaé w jakiejkolwiek formie w catosci ani w czeéci, lecz je zabezpieczac i chronic
przed ujawnieniem. Ponadto zobowigzujemy sie je zniszczy¢, wraz z konieczno$cig trwatego usunigcia z
systemow informatycznych, natychmiast po zakoriczeniu niniejszego postepowania, chyba, ze nasza oferta
zostanie wybrana i Zamawiajgcy pisemnie zwolni nas z tego obowigzku.

Obowigzki te majg charakter bezterminowy.

miejscowost i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 5 — ARKUSZ Z PYTANIAMI WYKONAWCY

(pieczeé wykonawcy)

Lp. |Tresé¢ pytania

* pola niezapisane nalezy przekresli¢

miejscowosc i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 6 - WYKAZ PROJEKTOW PODOBNYCH WYKONYWANYCH PRZEZ WYKONAWCE

(pieczeé¢ wykonawcy)

Wykaz Projektéw Podobnych realizowanych przez Wykonawce w okresie od grudzien
2014 r. do grudzien 2017 r.

Nazwa
Podmiot, ktéry podmiotu, dia Termin realizacji
? ; ktérego . zadania
Lp. | wykonywat Projekt Opis wykonanych zadarn S
Podobny wykonywano Y (miesiac.rok — Warto$¢ netto PLN
Projekt miesigc.rok)
Podobny

(mm.rrrr. do mm.rrrr. )

Zalacznikiem do niniejszego formularza winny by¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie Projektéow
Podobnych.

DOKUMENTY POTWIERDZAJACE NALEZYTE WYKONANIE PROJEKTC)W POWINNY BYC SPORZADZONE |
OZNACZONE W TAKI SPOSOB, ABY NIE BYLO WATPLIWOSCI, KTORYCH PROJEKTOW WYKAZANYCH PRZEZ
WYKONAWCE DOTYCZA,

migjscowosé i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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ZAL ACZNIK NR 7 - ZOBOWIAZANIE WYKONAWCY DO ZAWARCIA UMOWY UBEZPIECZENIA

| (pieczeé Wykonawcy)

Zobowiazanie Wykonawcy do zawarcia i utrzymywania umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej przez okres realizacji Umowy.

Niniejszym oswiadczam(y), ze reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot zobowigzuje sie do zawarcia
i przediozenia w terminie 7 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy, kopii dokumentu potwierdzajgcego
posiadanie przez Wykonawce ubezpieczenia odpowiedzialno$ci w zakresie prowadzonej dziatalnosci,
zwigzanej z przedmiotem zaméwienia, z sumg ubezpieczenia w wysokosci co najmniej: 100.000,00 zi
(stownie: sto tysiecy ziotych) netto na zdarzenie oraz zobowigzuje sie do utrzymywania umowy ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej przez okres realizacji Umowy. Wykonawca zobowigzuje sie w czasie
obowigzywania Umowy do przedstawienia kopii kolejnych opfaconych dokumentdw potwierdzajgcych
posiadanie przez Wykonawce ubezpieczenia obejmujgcego przedmiot Umowy, przed zakonczeniem terminu
obowigzywania poprzedniego ubezpieczenia.

Umowaly odpowiedzialnosci cywilnej zostanie/a zawarta/e i utrzymanale przez caty okres realizacji
przedmiotu na koszt reprezentowanego podmiotu.

| |

miejscowosc¢ i data Piecz¢é imienna i podpis
przedstawiciela{i) Wykonawcy
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Zatacznik nr 8 — PROJEKT UMOWY

Wdniu ............. 2017 r. w Poznaniu, pomiedzy:

ENEA CENTRUM sp. z o.0., z siedzibg przy ul. Goreckiej 1, 60-201 Poznan, zarejestrowana w rejestrze
przedsigbiorcéw w Sgdzie Rejonowym Poznarn — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu VIII Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego nr KRS: 0000477231, NIP: 777-00-02-843, REGON: 630770227, kapitat
zakiadowy: 3 929 000 PLN, reprezentowang przez:

zwang w dalszej czg$ci umowy z osobna ,Zamawiajgcym”, ,Spotka” lub ,Strong”

a
spotkg pod firmg .. . .zsiedzibgw ...l , przy ul. . veeieenenne.. (00-000),
wpisang do rejestru przedsneblorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy iy ... Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS . cesieenengioey INIPY G oo s vvsiiemin s

reprezentowang przez:

zwang w dalszej czesci umowy ,Wykonawca” lub ,Strong”,
zostata zawarta umowa, zwana dalej ,Umowg”, o nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot i wykonywanie Umowy

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustugi biezacego doradztwa biznesowego na
rzecz Zamawiajgcego w zakresie archiwizacji i digitalizacji dokumentacji w Grupie Kapitalowej ENEA
polegajgce w szczegolnosci na:

1.1 przygotowaniu i uzgodnieniu szczegdélowego opisu Przedmiotu Zaméwienia (archiwizacja,
niszczenie, przechowywanie, digitalizacja i procesowanie dokumentéw) wraz z Warunkami
Zamowienia (w tym zalaczniki),

1.2 ustaleniu kompetencji Wykonawcow, niezbednych w celu prawidtowej realizacji zamowienia,
1.3 wsparcie w przygotowaniach odpowiedzi na pytania sktadane przez Wykonawcow,
1.4 wsparcie przy potencjalnych spotkaniach z Wykonawcami (wizje lokalne),
1.5 wsparcie przy merytorycznej ocenie ziozonych ofert,
1.6 przygotowanie i uzgodnienie projektu umowy w zakresie archiwizaciji i digitalizacji dokumentow,
1.7 przygotowanie normatywéw archiwalnych (Instrukcja Archiwalna, Wykaz Akt),
zwane dalej Przedmiotem Umowy.
2. llekro¢ w dalszej czesci Umowy bedzie mowa o:

a. Produktach Prac - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty lub inne materialy powstate w wyniku
wykonywania przez Wykonawce Przedmiotu Umowy;

b. Zleceniu — nalezy przez to rozumie¢ zlecenie udzielone przez Zamawiajgcego na zasadach
okreslonych w ust. 3 lub ust. 4 ponizej.

3. Przed zleceniem wykonania okreslonych prac przez Wykonawce, Zamawiajacy bedzie kierowaé do
Wykonawcy drogg elektroniczng zapytanie ofertowe zawierajgce w szczegdlnosci przedmiot, miejsce
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10.

11.

12.

13.

wykonania oraz sposob i oczekiwany przez Zamawiajgcego termin realizacji Zlecenia. Wykonawca
przesle drogg elektroniczng wycene przygotowang w oparciu o ustalong stawke godzinowa, okreslong
w § 5 ust. 1 Umowy, ewentualnie inne warunki realizacji Zlecenia, w terminie kazdorazowo okreslonym
przez Zamawiajgcego. Po otrzymaniu wyceny, Zamawiajgcy moze zaakceptowac warunki realizacji
Zlecenia lub podja¢ negocjacje z Wykonawcg. Wycena zaakceptowana przez Zamawiajgcego albo
ustalona w wyniku negocjacji jest wigzaca dla Stron. Wykonawca przystapi do wykonywania pracy po
zaakceptowaniu wyceny przez Zamawiajacego lub ustalenia warunkéw Zlecenia przez Strony w wyniku
negocjaciji.

W uzasadnionych wypadkach, zwlaszcza w sprawach wymagajgcych szybkiego dziatania, Zamawiajgcy
moze odstapi¢ od zapytania ofertowego i wowczas taka praca bedzie rozliczana wediug stawki
godzinowej, okreslonej w § 5 ust. 1 Umowy. O udzieleniu Zlecenia w tym trybie Zamawiajgcy
kazdorazowo powiadomi Wykonawce. W tym wypadku po zakoriczeniu realizacji zlecenia Wykonawca
zobowigzany jest uzasadni¢ przyjeta do realizacji Zlecenia liczbe roboczogodzin. W tym przypadku
Wykonawca okresla¢ bedzie czas pracy z dokladnoscig do jednej czwartej (1/4) czesci godziny
tj. pietnastu (15) minut, a w przypadku rozméw telefonicznych do jednej dziesiatej (1/10) czesci godziny
tj. szesciu (6) minut.

Prace bedg wykonywane w migejscu okreslonym kazdorazowo przez Zamawiajgcego - w siedzibie
Wykonawcy, w siedzibie Zamawiajgcego lub poza tymi siedzibami na terenie Polski, a jezeli Zamawiajacy
nie okresli miejsca wykonywania prac — w miejscu, ktdre bedzie najbardziej odpowiednie dla charakteru
danej czynnosci.

Ustugi bedg $wiadczone w sposéb okreslony kazdorazowo przez Zamawiajgcego, a jezeli Zamawiajacy
nie okresli sposobu $wiadczenia ustug — w sposéb, ktdry bedzie najbardziej odpowiedni dla charakteru
danej czynnosci. W przypadku, gdy w zwigzku z realizacjg Zlecenia dojdzie do wytworzenia przez
Wykonawce Produktéw Prac, to bedag one kazdorazowo przekazywane Zamawiajgcemu w edytowainych
wersjach roboczych.

W terminie 14 dni roboczych od dnia otrzymania wersji roboczej Produktu Prac, Zamawiajgcy ma prawo
do wniesienia pisemnych lub za posrednictwem e-mail zastrzezen odno$nie nienalezytego wykonania
Produktu Prac.

W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego zastrzezen lub uwag do przedioZzonej wersji roboczej
Produktu Prac Wykonawca, w terminie 3 dni roboczych od otrzymania zastrzezen lub uwag, wprowadzi
modyfikacje i przekaze Zamawiajacemu poprawiony Produkt Prac. W przypadku, gdy Wykonawca nie
widzi merytorycznych podstaw do dokonania wskazanych przez Zamawiajgcego poprawek lub
uzupetnien przedstawi Zamawiajgcemu merytoryczne uzasadnienie niezasadnos$ci dokonania poprawek
lub uzupetnien w terminie wskazanym w Zleceniu (nie zwalnia to Wykonawcy z obowigzku wprowadzenia
modyfikacji zgodnie z zyczeniem Zamawiajgcego).

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za modyfikacje do Produkiu Prac wprowadzone zgodnie
z zyczeniem Zamawiajgcego, co, do kitdrych Wykonawca przedstawit merytoryczne uzasadnienie
niezasadnosci dokonania poprawek lub uzupetnien oraz moze zastrzec to w Produkcie Prac.

Nie uwzglednienie przez Wykonawce uwag lub zastrzezen w wyznaczonym terminie albo uwzglednione
ich niezgodnie z tym, co zgtosit Zamawiajgcy stanowi przypadek niewykonania/nienalezytego wykonania
Umowy. W takim przypadku niezaleznie od innych uprawnien okreslonych postanowieniami,
Zamawiajgcy jest uprawniony do odmowy odebrania prac lub dokonania odbioru prac z uwagami.

Po odebraniu przez Zamawiajgcego roboczych Produktéw Prac bez zastrzezehh Wykonawca dostarczy
Zamawiajgcemu, w terminie 3 dni roboczych, ostateczne Produkty Prac w wersji elektronicznej, ktére
nastepnie zostang potwierdzone w protokole odbioru Zlecenia (dalej: Protokét Odbioru) podpisanym
przez Strony lub potwierdzonym przez Strony w formie elektroniczne;.

Niezaleznie od uprawnief wymienionych w ustepach powyzej, Zamawiajacy ma prawo do wnoszenia
(w formie pisemnej lub za posrednictwem e-mail) uwag lub zastrzezen w czasie realizacji czynnosci
skladajacych sie na zakres Przedmiotu Umowy. W przypadku zgloszenia takich uwag i zastrzezen
Wykonawca zobowigzany jest do ich uwzglednienia, ewentualnie uzasadnienia braku podstaw do ich
uwzglednienia w terminie 3 dni roboczych od dnia zgloszenia uwag lub zastrzezer’.

Za czas odniesienia sie do zastrzezen Zamawiajgcego oraz czas wprowadzania zmian i poprawek
w zwigzku z zastrzezeniami zgtoszonymi przez Zamawiajgcego, Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe
wynagrodzenie.

§2
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1.

10.

Obowiazki Wykonawey
Wykonawca o$wiadcza, iz:

a. posiada wszelkie wymagane prawem uprawnienia by zawrze¢ Umowe i nalezycie wykonaé
Przedmiot Umowy,

b. zawarcie przez niego Umowy oraz jej wykonanie nie narusza norm prawa, praw jakichkolwiek oséb
trzecich, ani tez nie uniemozliwia lub istotnie nie utrudnia wykonania jakiegokolwiek zobowiazania
zaciagnigtego przez Wykonawce,

c. posiada potencjat osobowy, techniczny, organizacyjny i finansowy, by nalezycie wykona¢
Przedmiot Umowy w zakresie wskazanym w § 1 powyzej,

d. dysponuje wiedzg, specjalizacjg, umiejetnosciami, kwalifikacjami i doswiadczeniem niezbednymi
do nalezytego wykonania Przedmiotu Umowy w zakresie wskazanym w § 1 powyzej,

e. nie pozostaje z zadnym podmiotem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry mogtby
negatywnie wptyng¢ na wykonanie Umowy.

Wykonawca wykona Przedmiot Umowy przy uzyciu wiasnych zasobow, tj. pracownikéw Wykonawcy oraz
0s6b wspbipracujgcych z Wykonawcg na podstawie umowy na wytgcznos$é.

Wykonawca zobowigzany jest wykonywaé swoje obowiazki z nalezytg starannoscig oceniang przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru jego dziatalnosci oraz najwyzszego poziomu dostepnej wiedzy.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ poprawno$¢ metodologiczng i wysokg jakos¢ oraz zgodnosé
z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, Umowg oraz ustaleniami poczynionymi przez Strony,
wykonywanych przez siebie prac sktadajgcych sie na Przedmiot Umowy.

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania Przedmiotu Umowy podwykonawcom.

Zespot konsultantéw Wykonawcey, ktérzy beda wykonywaé Przedmiot Umowy, okresla Zatgcznik nr 1 do
Umowy, pod nazwg ,Lista os6b realizujgcych Przedmiot Umowy”. Zmiany w skladzie zespotu
konsultantow Wykonawcy, o ktdrym mowa powyzej, nie stanowig zmiany Umowy i wymagajg wyrazenia
zgody przez osobg koordynujacg prace zwigzane z realizacjg Umowy ze strony Zamawiajacego, w formie
potwierdzenia e-mail.

Nowy cztonek zespotu konsultantébw Wykonawcy bedzie miat, co najmniej takie same kwalifikacje jak
osoba zastgpowana. Osoba koordynujgca prace zwigzane z realizacjg Umowy ze strony Zamawiajgcego
przed wyrazeniem zgody na proponowang przez Wykonawce osobe (lub przed jej odmowa) uprawniona
bedzie do osobistej rozmowy z osobg proponowang przez Wykonawce oraz do przeglgdu dokumentow
potwierdzajgcych jej kompetencje.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ przestrzeganie zasad dotyczacych ochrony poufnosci przez
konsultantow.

Wykonawca odpowiada jak za wiasne dziatanie lub zaniechanie, za wszelkie dziatania i zaniechania
swoich pracownikéw oraz innych oséb, ktérymi Wykonawca bedzie postugiwat sie przy realizacji Umowy,
pozostajgce w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy, ktére spowodowaly szkode u Zamawiajgcego.

W przypadkach niezbgdnych dla prawidiowego wykonania przedmiotu Umowy WYKONAWCA
zobowigzany jest do wspétpracy z obstugujgca/obstugujacymi ZAMAWIAJACEGO kancelarig prawng lub
Radca Prawnym bgdz Adwokatem, na zasadach wskazanych przez ZAMAWIAJACEGO.

§3
Okres obowigzywania Umowy

Umowa zostaje zawarta do dnia 31 marca 2018 r., z zastrzezeniem § 5 ust. 5 Umowy.

1.

§4
Rozliczanie i weryfikacja czasu pracy

Podstawg rozliczef, z zastrzezeniem ust. 2, bedzie sporzadzony po zakorczeniu realizacji Zlecenia
i podpisany przez obie Strony Protokét Odbioru, obejmujgcy w szczegélnosci:

a. przedmiot Zlecenia,
b. zakres wykonanych prac, w tym wykaz Produktéw Prac lub opis wykonanych ustug,
c. dane osoby zlecajgcej oraz konsultanta/konsultantéw realizujgcych Zlecenie,
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d. potwierdzenie nalezytego wykonania prac lub wskazanie uwag, ktére nie zostaty uwzglednione przez
Wykonawce,

e. w przypadku udzielenia Zlecenia w trybie okreslonym w §1 ust. 4 Umowy - liczbe roboczogodzin
poswieconych przez Wykonawce na realizacje Zlecenia,

f. wysoko§é wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy z tytutu realizacji Zlecenia.

W przypadku Zlecenia udzielonego w trybie okreslonym w §1 ust. 4 Umowy, gdy realizacja Zlecenia bedzie
nastepowata w inny sposéb niz wytworzenie Produktéw Prac, np. w formie udzielania odpowiedzi na
pytania w drodze rozmowy telefonicznej czy na osobistych Kkonsultacjach pomiedzy osobami
upowaznionymi przez Strony, podstawg rozliczen bedzie sporzgdzony po zakorczeniu realizacji Zlecenia
i zatwierdzony przez Zamawiajgcego szczegblowy wykaz wykonanych prac (dalej: Wykaz), obejmujacy
w szczegolnosci:

a. przedmiot Zlecenia lub opis wykonanych ustug,

b. dane osoby zlecajgcej oraz konsultanta/konsultantéw realizujgcych Zlecenie,

c. potwierdzenie nalezytego wykonania prac,

d. liczbe roboczogodzin poswieconych Wykonawce na realizacje Zlecenia,

e. wysokosé przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia z tytulu realizacji Zlecenia.

Protokét Odbioru oraz Wykaz, o ktérych mowa w ust. 1i 2 powyzej, bedg sporzgdzane zgodnie ze wzorem
okreslonym przez Zamawiajgcego.

§5
Wynagrodzenie

Maksymaine tgczne wynagrodzenie netto z tytutu realizacji Przedmiotu Umowy w okresie obowigzywania
Umowy, o ktérym mowa w § 3 Umowy, nie moze przekroczy€ kwoty ...................... (stownie: ... 00/100).
Kwota, o ktoérej mowa powyzej obejmuje gcznie wynagrodzenie Wykonawcy oraz wszelkie inne koszty
i wydatki ponoszone przez Wykonawce w celu wykonania Przedmiotu Umowy, w tym dojazdy, przejazdy
i zakwaterowanie. Stawka godzinowa netto za jedng roboczogodzine $wiadczenia ustug przez
Wykonawce wynosi ... ziotych (stownie: ... 00/100) netto.

Zamawiajacy nie zobowigzuje sie wobec Wykonawcy do korzystania ze wszystkich $wiadczen objetych
Umowa oraz nie zobowigzuje sie do zlecenia Wykonawcy do realizacji ustug do wartosci stanowigcej
maksymalng kwote tgcznego wynagrodzenia okreslonego w ust. 1. Wykonawcy z powyzszego tytutu nie
przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

Z tytutu wykonania Zlecen Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysoko$ci:
a. ryczaltowej ustalonej zgodnie z §1 ust. 3 Umowy, lub

b. w przypadku Zlecenia udzielonego w trybie okreslonym w §1 ust. 4 Umowy — w oparciu o stawke
godzinowg wskazang w ust. 1.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania informacji, w formie pisemnej lub za posrednictwem e-mail,
do koordynatora umowy wskazanego w § 11 ust. 1 Umowy, w przypadku, gdy maksymalne {gczne
wynagrodzenie Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej osigghie kolejno 60% oraz 80%.
Wykonawca zobowigzany jest do przekazania informaciji 0 powyzszym fakcie w terminie 2 dni od ich
zaistnienia.

Z chwilg, gdy wynagrodzenie nalezne Wykonawcy na podstawie niniejszej Umowy osiggnie kwote
okreslong w ust. 1 powyzej, Umowa ulega rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowym bez koniecznosci
sktadania dodatkowych o$wiadczen przez Strony.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1i3 jest okreslone w kwocie netto. Do powyzszej kwoty zostanie
doliczony podatek od towaréw i ustug VAT w obowigzujgcej stawce.

§6

Warunki ptatnosci

. Podstawe do wystawienia faktury bedg stanowily Protokét Odbioru oraz Wykaz, o ktérych mowa w § 4 ust.

112 Umowy.
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2.

Jedna faktura zbiorcza, obejmujgca wszystkie Zlecenia odebrane/zatwierdzone (na podstawie Protokotu
Odbioru lub Wykazu) w danym okresie rozliczeniowym, wystawiona bedzie przez Wykonawce raz
w miesigcu do 5 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego. Okres rozliczeniowy liczony jest
od 1-wszego danego miesigca do ostatniego dnia danego miesigca kalendarzowego. Za dzienh sprzedazy
uznaje sie ostatni dzier okresu rozliczeniowego.

Za prawidlowo wystawiong fakture strony uznajg dokument wystawiony zgodnie z przepisami ustawy z dnia
11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug, ktdry obowigzkowo bedzie zawierat réwniez ponizsze
informacje:

a. numer umowy,
b. numer zamoéwienia SAP podany kazdorazowo przez Zamawiajacego;
¢. nr MPK podany kazdorazowo przez Zamawiajacego
d. imie i nazwisko merytorysty podany kazdorazowo przez Zamawiajgcego,
€. oznaczenie Protokotu Odbioru/Wykazu.
Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia faktur do Zamawiajacego na adres:
ENEA Centrum Sp. z o0.0.
Centrum Zarzadzania Dokumentami
ul. Zacisze 28
65-775 Zielona Géra

Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na fakturach
VAT, w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidiowo wystawionej faktury VAT przez Zamawiajgcego.
Btednie wystawiona faktura lub wystawiona w spos6b sprzeczny z warunkami Umowy zostanie zwrécona
przez Zamawiajgcego celem jej korekty i nie bedzie rodzita po stronie Zamawiajgcego obowigzku jej
zaptaty.

Za dzien dokonania ptatnosci przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
W przypadku, gdy termin ptatnosci przypada w sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, ptatnosé
wynagrodzenia nastapi w pierwszy dziefi roboczy przypadajacy po tych dniach. W przypadku op6znienia
w pfatno$ci Wykonawca jest uprawniony do naliczenia odsetek ustawowych za opdznienie w transakcjach
handlowych od zalegtej kwoty za kazdy dzien opéznienia.

§7
Rozwiagzanie Umowy
Strony moga rozwigza¢ Umowe za porozumieniem.
Kazda ze Stron moze niniejszg Umowe wypowiedzie¢ zachowujac 2 - tygodniowy okres wypowiedzenia.

Zamawiajgcy moze rozwigza¢ Umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku naruszenia
przez Wykonawce postanowien niniejszej Umowy, w szczegoélnosci realizowania przedmiotu Umowy
niezgodnie z treScig Umowy.

W przypadku zakoriczenia obowigzywania Umowy bez wzgledu na przyczyne, Wykonawcy przystugiwac
bedzie wylgcznie wynagrodzenie za prace zlecone oraz faktycznie i prawidiowo wykonane do dnia
zakorczenia obowigzywania Umowy, nie wyzsze jednak niz wynagrodzenie okreslone dla danego
Zlecenia. Prace zostang rozliczone na podstawie protokotu przerwania prac podpisanego przez Strony
w ciggu 5 dni roboczych od dnia, w ktdrym nastgpito rozwigzanie Umowy. Ptatno$¢ za wykonang prace
dokonana zostanie przy uwzglednieniu zapiséw § 4, § 5 § 6 Umowy.

W przypadku zakonczenia obowigzywania Umowy, Wykonawca zwrdci Zamawiajacemu wszelkie
materiaty i dokumenty otrzymane od Zamawiajgcego.

Oswiadczenie o wypowiedzeniu/rozwigzaniu Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§8
Ochrona poufnosci

Zamawiajgcy o$wiadcza, ze wszelkie informacje uzyskane przez Wykonawce w zwigzku z zawarciem lub
wykonywaniem niniejszej Umowy albo przy okazji tych zdarzen, bez wzgledu na forme i sposéb ich
uzyskania, stanowig tajemnice przedsigbiorstwa Zamawiajgcego w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
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z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (T. J. Dz.U. 2003 r. Nr 153 poz. 15603 ze zm.),
chyba, ze informacje te sg lub stana sie informacjami dostepnymi publicznie na skutek zdarzen zgodnych
z prawem. Za tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcego uznaje sie w szczegélnosci informacije
dotyczace dziatalnosci gospodarczej Zamawiajgcego, informacje organizacyjne, finansowe, prawne,
handlowe, marketingowe, produkcyjne, operacyjne, techniczne oraz technologiczne. Wykonawca
przyjmuje do wiadomosci, ze informacje okreslone w niniejszym ustepie mogg stanowi¢ ponadto
informacje poufne ENEA S.A., ktérej Zamawiajgcy jest Spolkg zalezng w rozumieniu Rozporzagdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 596/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie naduzy¢ na rynku
(Rozporzadzenie MAR), wobec czego wykorzystanie lub ujawnienie informacji poufnej, jak tez udzielenie
rekomendacji lub nakionienie innej osoby na podstawie informacji poufnej do nabycia lub zbycia
instrumentdw finansowych, ktérych dotyczy ta informacja, wiaze sie z odpowiedzialnoscia przewidziang
w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w tym odpowiedzialnoscig karng. Nie mogg one by¢
bez pisemnej zgody Zamawiajgcego udostepniane osobom trzecim, ani tez publikowane w jakiejkolwiek
formie w cafosci lub czesci.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do ochrony informacji okreslonych w ust. 1, w tym w szczegélno$ci:
a. zachowac informacje w poufnosci,

b. zapewni¢ w pelnym zakresie ochrone przed ujawnieniem informacji, z zachowaniem starannosci
wymaganej w stosunkach danego rodzaju,

¢. wykorzystywac informacje wytgcznie w celu wykonania niniejszej Umowy,

d. przekazywaé informacje wylacznie podmiotom uprawnionym z mocy ustawy do uzyskania tych
informacji, w niezbednie wymaganym zakresie; o kazdym przypadku obowigzku ujawnienia informacji
Wykonawca jest zobowigzany uprzednio powiadomi¢ Zamawiajgcego na pismie najpézniej w terminie
2 dni roboczych od otrzymania zawiadomienia o obowigzku ujawnienia informacji poufnych w celu
umozliwienia Zamawiajgcemu podjecia dziatah majgcych na celu konsultacje zakresu ujawnianych
informacji poufnych, chyba, ze powiadomienie jest sprzeczne z obowigzujacymi przepisami,

e. niezwiocznie zawiadomi¢ Zamawiajgcego na pismie o kazdym przypadku nieuprawnionego dostepu
do informacii,

f. po wykonaniu Umowy usungé¢ wszystkie informacje z zastrzezeniem jednego egzemplarza kazdego
Produktu, chyba, ze Zamawiajgcy zazgda na piSmie innego sposobu wykonania tego obowigzku, w
szczegolnosci zwrotu nosnikéw, na ktérych przechowywane sg informacje. Niezaleznie od
powyzszego Wykonawca jest uprawniony do archiwizacji jednego egzemplarza kazdego z Produktow
Prac dla celéw dowodowych.

3. Wykonawca jest zobowigzany do ochrony informaciji okreslonych w ust. 1przez okres od uzyskania
pierwszego dostepu do informacji do uptywu pieciu lat od dnia zakoriczenia wykonywania Umowy.

4. Niezaleznie od obowigzkéw zwigzanych z ochrong informacji okreslonych w ust. 1 Wykonawca
zobowigzuje sie zachowac¢ w poufnosci wszelkie informacje, ktdre uzyskat w zwigzku z zawarciem lub
wykonywaniem Umowy, jezeli ich ujawnienie mogtoby w jakikolwiek sposob narusza¢ renome
Zamawiajgcego. Powyzszy obowigzek ma charakter bezterminowy.

5. Wykonawca zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytych staran w celu zapewnienia, aby $srodki tgcznosci,
wykorzystywane do odbioru oraz przekazywania informacji poufnych a takze systemy informatyczne oraz
pomieszczenia, w ktorych informacje poufne sa przechowywane, gwarantowaly zabezpieczenie
informacji poufnych przed dostepem do nich oséb nieupowaznionych.

6. JezZeli w zwigzku z wykonaniem niniejszej Umowy Wykonawca przetwarza dane osobowe, jest
zobowigzany uwzgledni¢ wymogi okreslone w obowigzujgcych przepisach, w szczeg6Inosci w ustawie
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (T.J. Dz. U. 2016, poz. 922, ze zm.).

7. Powierzenie Wykonawcy przez Zamawiajgcego przetwarzania danych osobowych wymaga zawarcia
przez Strony odrebnej umowy na pismie. Jezeli w ocenie Wykonawcy pojawi si¢ obowigzek zawarcia
takiej umowy, jest on zobowigzany zawiadomi¢ Zamawiajacego na pismie o tym fakcie.

8. W ftrakcie obowigzywania Umowy oraz przez okres 5 lat od dnia zakonczenia jej wykonywania
Zamawiajgcy jest uprawniony zwréci¢ sie z wnioskiem o ztozenie przez Wykonawce oswiadczenia
dotyczgcego wypeiniania obowigzku ochrony informacji Zamawiajgcego. Wykonawca jest zobowigzany
zlozy¢ oswiadczenie w terminie 21 (dwudziestu jeden) dni od daty otrzymania wniosku.

9. Wykonawca zobowigzuje sie na biezaco szkoli¢ osoby, przy pomocy, ktérych wykonuje Umowe,
w zakresie ochrony informacji Zamawiajgcego oraz ochrony danych osobowych.
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§9
Kary Umowne
1. Za kazdy przypadek:
a. naruszenia obowigzkéw ochrony informacji Zamawiajacego,
b. naruszenia obowigzkéw zwigzanych z danymi osobowych,
c. odmowy ziozenia o$wiadczenia okreslonego w § 8 ust. 8 Umowy,

Wykonawca jest zobowigzany do zaptaty Zamawiajacemu kary umownej w kwocie 50.000 ziotych
(stownie: piecdziesigt tysiecy 00/100).

2. Zakazdy rozpoczety dzien op6znienia, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w realizacji Zlecenia
w stosunku do terminu ustalonego w Zleceniu, Zamawiajgcy jest uprawniony do nafozenia na niego kary
umownej w wysoko$ci 5% wartosci netto tego Zlecenia. W przypadku gdy udzielenie Zlecenia nastgpito
zgodnie z § 1 ust. 4 Umowy, Zamawiajgcy jest uprawniony do natozenia na nhiego kary umownej
w wysokosci 0,5 % wartosci netto maksymalnego fgcznego wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1
Umowy za kazdy rozpoczety dzierh opdznienia w przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w realizaciji
takiego Zlecenia.

3. W przypadku rozwigzania Umowy z przyczyn, za ktdre odpowiada Wykonawca, niezaleznie od
ewentualnie wczesniej naliczonych kar umownych, Zamawiajacy jest uprawniony do natozenia na
Wykonawce kary umownej w wysokosci 25% (dwadziescia pie¢ procent) wartosci netto maksymalnego
tacznego wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy.

4. W przypadku zmiany przez Wykonawce, bez zgody Zamawiajgcego, dedykowanych do realizacji Umowy
osobb, o ktérych mowa w § 2 ust. 6 Umowy, Zamawiajacy jest uprawniony do natozenia na Wykonawce
kary umownej w wysokoéci 5 000 (pie¢ tysiecy) zt za kazdy przypadek.

5. Za kazdy inny, niz okreslony powyzej, przypadek niedotrzymania warunkéw Umowy Zamawiajacy jest
uprawniony do natozenia na Wykonawce kary umownej w wysokosci 5.000,00 (stownie: pie¢ tysiecy) zi.

6. Zamawiajgcy moze zadaé odszkodowania przenoszgcego wysokos¢ zastrzezonej kary na zasadach
ogolinych.

7. Wypowiedzenie lub rozwigzanie Umowy nie wyklucza prawa Zamawiajacego do naliczania kar
umownych.

§10
Prawa autorskie

W toku realizacji Umowy oraz poszczegélnych Zlecen, powierzonych w oparciu 0 Umowe moze dojsé do
stworzenia przez Wykonawce, w tym konsultantdw dedykowanych do realizacji Umowy utworéw
w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (1.Dz.U.2016 poz.
666) zwanych dalej fgcznie i z osobna ,Utworami”.

2. W zwiagzku z realizacjg niniejszej Umowy, w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 5 Umowy,
Wykonawca przenosi na Zamawiajacego przystugujace mu autorskie prawa majgtkowe do kazdego
z Utwordw wykonanych w ramach realizacji Przedmiotu Umowy oraz poszczegéinych Zlecen, jako cato$ci,
w peinej i niezmodyfikowanej wersji, oraz zapewnia, ze Utwory nie beda naruszaty przepiséw prawa oraz
prawem chronionych débr oséb trzecich, w tym praw na dobrach niematerialnych.

3. Przeniesienie autorskich praw majgtkowych, o ktérym mowa w poprzednim ustepie nie jest ograniczone
czasowo ani terytorialnie i obejmuje nastepujgce pola eksploatacii:

a. wykorzystanie catosci lub czesci Utworéw na potrzeby prowadzenia dziatalnosci Zamawiajgcego
lub podmiotow powstatych na skutek reorganizacji Zamawiajacego, nastepcéw prawnych
Zamawiajgcego oraz podmioty z Grupy Kapitatowej ENEA (dalej: GK ENEA),

b. digitalizacja, wpisanie do pamieci komputera, udostepnienie za posrednictwem sieci
komputerowych, utrwalenie, zwielokrotnienie za pomoca druku, technik reprograficznych, filmu,
nagrania magnetofonowego, zapisu magnetycznego, nosnika elektronicznego, no$nika
cyfrowego, catosci lub czesci Utwordw,

¢. udostepnianie catosci lub czesci Utworéw w celu wykorzystania na polach eksploatacji
wskazanych w niniejszym paragrafie innym podmiotom, z tego podmiotom z GK ENEA oraz
podmiotom powstalym na skutek reorganizacji Zamawiajgcego, nastepcom prawnym
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Zamawiajgcego, a takze podmiotom takim, jak audytorzy, podmioty prowadzace obstuge prawna
i inni profesjonalni doradcy (dalej: ,doradcy”),

d. inkorporowanie catosci lub czesci Utwordw do utworu multimedialnego lub utworu zbiorowego,

e. wykorzystanie calosci lub czesci Utwordw dla celéw wewnetrznych Zamawiajgcego, podmiotéw
powstatych na skutek reorganizacji Zamawiajgcego, nastepcéw prawnych Zamawiajgcego lub
innych przedsiebiorcéw z GK ENEA, jako:

— elementu materialtbw edukacyjnych Ilub szkoleniowych, regulaminéw i procedur
wewnetrznych,

— czeSci materiatow informacyjnych, edukacyjnych Ilub szkoleniowych umieszczanych
w sieciach typu Intranet,

f. przechowywanie calosci lub czeéci Utworéw w pamieciach komputeréw na dyskach twardych lub
przenosnych,

g. wprowadzenie catosci lub czesci Utworéw do obrotu, najem, dzierzawe, uzyczenie, wniesienie,
jako aport oraz kazde odptatne i nieodpiatne oddanie do uzywania lub uzywania i pobierania
pozytkéw z catosci lub czesci Utworéw lub egzemplarzy, na kiérych utrwalono catosé lub czesé
Utworu - na polach eksploatacji wskazanych w niniejszym paragrafie - na rzecz innych podmiotow,
z tego podmiotéw powstalych na skutek reorganizacji Zamawiajgcego, nastepcéw prawnych
Zamawiajgcego lub innych przedsiebiorcow z GK ENEA,

h. wykonywanie praw zaleznych oraz wytaczne prawo do zezwalania na wykonywanie praw
zaleznych,

i. w zakresie rozpowszechniania Utworu w sposéb inny niz okreslony w punktach powyzej -
publiczne wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie, a takze publiczne udostepnienie Utworu
w catosci lub czesci w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie
przez siebie wybranym,

j- dokonywanie wszelkich opracowarn Utworu, w tym miedzy innymi dokonywania przerébek,
korekty, zmian i adaptacji catosci Utworu lub ich pojedynczych fragmentéw, a takze zlecenia
dokonywania oraz zezwolenia na dokonywania czynnosci okreslonych w niniejszym punkcie przez
inne podmioty,

k. swobodne uzywanie i/lub korzystanie z Utworéw oraz ich pojedynczych elementéw na terenie
kraju oraz za granica,

. wprowadzenie cafosci lub czesci Utworéw do pamieci komputera, wprowadzenie do sieci
komputerowych i udostepnienie w postaci cyfrowe;j,

m. wykorzystanie catosci lub czesci Utworéw w materiatach poligraficznych,

n. wykorzystanie catosci lub czesci Utworéw w kampaniach informacyjnych i reklamowych na tamach
prasy lokalnej i ogdlnopolskiej,

0. wykorzystanie calosci lub czesci Utwordw, na polach eksploatacji podanych w powyzszych
podpunktach, dla celéw reklamy, promocji, oznaczenia lub identyfikacji Zamawiajacego,
podmiotébw powstatych na skutek reorganizacji Zamawiajgcego, nastepcéw prawnych
Zamawiajacego lub innych przedsiebiorcéw z GK ENEA, produktéw, marek i znakéw handlowych
podmiotéw okreslonych w niniejszym punkcie, a takze przedmiotéw wiasnosci tych podmiotéw.

4. Przeniesienie autorskich praw majatkowych, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej, obejmuje jednoczesnie
prawo do wykonywania praw zaleznych oraz wylaczne prawo do zezwalania na wykonywanie
zaleznych praw do Utworéw wykonanych w ramach realizacji Przedmiotu Umowy, a takze
upowaznienie do wykonywania w imieniu Wykonawcy lub twércéw przystugujgcych tym osobom
autorskich praw osobistych. Zamawiajgcy jest uprawniony do przenoszenia nabytych praw na inne
podmioty bgdz udzielaniu tym podmiotom sublicencji na korzystanie z Utwordw na polach eksploataciji
okreslonych w niniejszym paragrafie bez zadnych ograniczer oraz do decydowania o przystgpieniu
do rozpowszechniania nabytych Utworéw, a takze formach i czasie rozpowszechniania.

5. Wykonawca o$wiadcza, iz w momencie przeniesienia praw autorskich na Zamawiajgcego bedzie
uprawniony do dysponowania tymi prawami, na warunkach i w zakresie okreslonym w § 10 Umowy, a
przeniesienie tych praw na Zamawiajacego nie bedzie narusza¢ zadnych praw ani uprawnien oséb
trzecich. Wykonawca o$wiadcza rowniez, iz uzyskatl od autoréw poszczegoélnych Utworéw wykonanych w
ramach realizacji Przedmiotu Umowy zobowigzanie, Ze nie bedg oni wykonywaé wobec Zamawiajgcego
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10.

oraz innych os6b praw autorskich osobistych do stworzonych przez siebie Utworéw w zakresie korzystania
przez Zamawiajgcego oraz inne osoby z autorskich praw majgtkowych nabytych w ramach Umowy.

Wynagrodzenie Wykonawcy, o ktérym mowa w § 5 Umowy, obejmuje wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu
przeniesienia na Zamawiajgcego autorskich praw majgtkowych oraz praw zaleznych, o ktérych mowa
powyzej. Strony uzgadniaja, ze przejscie autorskich praw majatkowych oraz praw zaleznych nastepuje
z chwilg przekazania Utworu Zamawiajgcemu.

W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 Umowy Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego
wiasnosé nosnikdw (egzemplarza Utworu), na kidrych zostang utrwalone Utwory zrealizowane przez
Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego w ramach Umowy.

Wykonawca oswiadcza i zapewnia, iz korzystanie z praw przyznanych Zamawiajgcemu na podstawie
niniejszej Umowy nie narusza praw oséb trzecich. W przypadku wystgpienia przez ww. osoby
z jakimkolwiek roszczeniem przeciwko Zamawiajgcemu Wykonawca zobowigzuje sie do pokrycia szkody
powstalej z tego tytulu w petnej wysokosci oraz do zaptaty wszelkich kosztéw poniesionych przez
Zamawiajgcego w zwigzku ze zgloszonym przez ww. osoby roszczeniem. W przypadku wytoczenia
powodztwa przeciwko Zamawiajgcemu, Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego przystapi do
postepowania po jego stronie.

Strony ustalajg, iz przeniesienie autorskich praw majgtkowych, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej, nie
skutkuje przeniesieniem na Zamawiajgcego praw wilasnosci intelektualnej do narzedzi, systemow,
metodyk, wzorcédw, programéw komputerowych oraz know-how uzytych przez Wykonawce lub zawartych
we wszelkich materiatach opracowanych przez Wykonawce przed lub w trakcie realizacji prac
wynikajgcych z Umowy, i nie ogranicza Wykonawcy w zaden spos6b w uzywaniu wyzej wymienionych
narzedzi, systeméw, metodyk, wzorcdw, programéw komputerowych oraz know-how w jego dziatalnosci
na rzecz innych podmiotéw. W zakresie niezbednym do petnego wykorzystania efektéw Umowy
Wykonawca udziela Zamawiajgcemu niewytacznej i nieograniczonej czasowo licencji na korzystanie
z wyzej wymienionych narzedzi, systemoéw, metodyk, wzorcéw, programoéw komputerowych oraz know-
how.

W przypadku niewymienionych w ust. 3 pdl eksploatacii, na ktérych Zamawiajgcy bedzie zainteresowany
wykorzystywaé Przedmiot Umowy, to Wykonawca, w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 5 Umowy,
po otrzymaniu zawiadomienia w tym przedmiocie, niezwlocznie przeniesie na Zamawiajgcego stosowne
majgtkowe prawa autorskie na wskazanych przez Zamawiajgcego polach eksploatacii.

§11
Koordynatorzy

Do koordynacji prac zwigzanych z realizacjg Umowy ze strony Zamawiajacego, w tym w szczegolnosci
sktadania Zlecen oraz do =zatwierdzania Wykazéw, Protokotéw Odbioru, upowaznieni sg
............................ oraz .............ccevunn. ..., kKazdy samodzielnie.

Do koordynacji prac zwigzanych z realizacjg Umowy ze sitrony Wykonawcy upowaznieni sg
....................... oraz.........................., kazdy samodzielnie.

Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 powyzej, nie obejmuje prawa do dokonywania zmian tresci
Umowy.

§12
Powiadomienia

Wszelkie powiadomienia wynikajagce z Umowy wymagajg formy pisemnej lub elektronicznej
(za posrednictwem e-mail), chyba, ze z tresci Umowy wynika co innego.

Powiadomienia, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, bedg kierowane na nastepujgce adresy:

a) dla Zamawiajacego:

FaX. oo

E-mail: .o
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b) dla Wykonawcy:

FaX. o

E-mail: ..o

§13
Postanowienia koncowe

Wykonawca nie moze przenies¢ praw, w tym wierzytelno$ci przystugujacych wobec Zamawiajgcego ani
obowigzkéw z tytutu niniejszej Umowy bez zgody Zamawiajgcego, wyrazonej w formie pisemnej, pod
rygorem niewaznosci.

Strony ustalajg, iz Umowa, jak i wszelkie spory powstate w wyniku jej wykonania bedg podlega¢ prawu
polskiemu.

Wszelkie spory powstate na tle wykonania Umowy Strony beda staraly sie rozstrzygnaé w drodze
negocjacji, zas w przypadku braku porozumienia poddadzg spér pod rozstrzygniecie sadu powszechnego
wlasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem ich niewaznosci. Zmiany danych
rejestrowych Stron, adresu przesytania faktur, numeru konta bankowego, wykazu oséb do kontaktu oraz
koordynatorow wskazanych w § 11 Umowy nie stanowig zmiany umowy i nie wymagajg zawierania
dodatkowych anekséw. O powyzszych zmianach Strony powiadamiajg sie wzajemnie w formie pisemnej.

Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy
i Zamawiajgcego.

Zamawiajacy Wykonawca

Zataczniki:
Lista osob realizujgcych Przedmiot Umowy
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Zafgcznik nr 1 do Umowy

Lista oséb realizujgcych Przedmiot Umowy
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